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Regulamin Udostepniania Zbiorow

Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowie

Biblioteka Naukowa Polskiej Akademii Umiejgtnodci i Polskiej Akademii Nauk w Krakowie

jest prezencyjng bibliotekg naukowa.

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8

Zasady ogolne:

Biblioteka Naukowa Polskiej Akademii Umiej¢tnosei i Polskiej Akademii Nauk
w Krakowie jest bibliotekg prezencyjna i udostgpnia swoje zbiory na miejscu
w Czytelni Glownej, Czytelni Zbioréw Specjalnych i Czytelni Gabinetu Rycin.
Czytelnicy zobowigzani sg troskliwie obchodzi¢ si¢ z materiatami, ktore zostaly
im udostepnione, szanowaé zbiory biblioteczne stanowigce dorobek pokolen.
Czytelnicy ponoszg pelng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie uszkodzenia
dziel nieujawnione w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich zwrocie,

Do korzystania ze zbioréw Biblioteki majg prawo wszystkie osoby fizyczne pragngce
skorzystaé z niej w celach naukowych, a w szczegdlnosci: pracownicy naukowi,
studenci i inne osoby prowadzgce badania naukowe.

Wszystkie osoby korzystajace z Biblioteki zobowiazane sg do dokonania zapisu.
Wynoszenie obiektow bedacych wlasnodcia Biblioteki poza obreb jej Czytelni
bez zezwolenia jest zabronione i podlega sankcjom prawno-karnym.

Czytelnicy korzystajacy z Biblioteki maja obowigzek pozostawié w szatni
wierzchnia odziez (plaszcze, kurtki), nakrycia glowy, parasole oraz teczki, plecaki
i torby.

W Bibliotece nalery zachowaé ciszg, obowigzuje catkowity zakaz odbywania
rozméw telefonicznych w Czytelniach.

Na terenic calej Biblioteki obowigzuje zakaz palenia wyrobdéw tytoniowych,
e-papicrosow, zazywania srodkéw odurzajacych oraz spozywania positkow, picia

alkoholu i napojéw bezalkoholowych.
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1.9.

1.10.

2.
2.1.

Pracownicy Biblioteki mogg odméwié prawa do przebywania na terenie Biblioteki
osobom zagrazajacym bezpieczenstwn 1 porzadkowi publicznemu oraz
zachowujacym sie niezgodnie z regulaminem i ogdlnie przyjetymi normami
zachowania.

Udostgpnianie zbioréw odbywa si¢ w Czytelni Gtéwnej od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:15-14:45 (z przerwg: 11:15-11:30), Zasady udostepniania
w Czytelni Zbioréw Specjalnych i Czytelni Gabinetu Rycin okreslajg odpowiednie

regulaminy.

Korzystanie ze zbiorow:

Prawo do korzystania ze zbioréw nabywa sie z chwilg otrzymania karty

biblioteczne;.

2.1.1. Karte biblioteczng otrzymuje si¢ w Czytelni Glownej na podstawie wypelnionej

deklaracji, dokumentu tozsamosci, po uiszczeniu oplaty za wyrobienie karty.

2.1.2. Oplaty za karte biblioteczng zawiera zal. 1.

2.1.3. Karta biblioteczna jest wazna przez rok od daty wystawienia.

2.1.4. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowaé innym osobom.

2.1.5. O utracie karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ Biblioteke.

2.2.

Za wystawianie duplikatu karty bibliotecznej pobiera si¢ oplate, ktdrg okresla zal.

1.

Po wejsciu do Czytelni Gtownej czytelnik ma obowigzek:

2.2.1. wpisac si¢ do ksiggi obecnosei,

2.2.2. odda¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi aktualng karte biblioteczng,

2.2.3. zajaé miejsce wedhug wskazania dyzurnego pracownika.

2.3.

2.4.

2.5.

W wyjatkowych przypadkach bibliotekarz moze odmowi¢ udostgpnienia
zaméwionych materiatow ze wzgledéw konserwatorskich, prawa autorskiego
i praw pokrewnych lub zastrzezenia przez darczyfhcdw.

Czytelnik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony mu obiekt.
Wszellkie uszkodzenia czy braki nalezy zglosié niezwlocznie pracownikowi
Czytelni.

Biblioteka udostgpnia czytelnikom katalogi:
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2.5.1. elektroniczne — dostgpne on-line,

2.5.2. kartkowe,

2.5.3. drukowane: rekopisow, dyplomoéw pergaminowych, inkunabuléw, atlasow

2.6.

2.7.

2.8.

2.9,

2.10.
2.11.
2.12.

i rycin.
Zamawiajgc materialy biblioteczne z magazynu, czytelnik jest zobowigzany
wypehnic¢ rewers tradycyjny lub zlozy¢é zaméwienie elektroniczne. Do ksiggozbioru
podrecznego jest wolny dostep.
Zamo6wienia mozna sklada¢ w godzinach od 8.15-14:00 w Czytelni Gléwne;.
W tym celu nalezy na kazdg jednostk¢ wypelni¢ czytelnie oddzielny rewers.
Zamowienia ztozone po wyznaczonej godzinie bgda zrealizowane nastepnego dnia.
Mozna zozyé zaméwienie maksymalnie do 10 pozycji. Niewykorzystane w ciagu
tygodnia pozycje zostang odestane do magazynu. Ksigzki i czasopisma dostarczone
do czytelni mozna rezerwowaé przez dwa tygodnie; prolongata mozliwa jest tylko
pod warunkiem, Ze na dzieta nie czeka inny czytelnik.
Materiatléw bibliotecznych nie wolno wynosi¢ poza Czytelnig. Materialy wlasne
przyniesione do Czytelni, czytelnik powinien zglosi¢ dyzurujagcemu w Czytelni
bibliotekarzowi.
Przy pracy nie wolno opiera¢ si¢ na ksigzkach ani nie uzywac ich jako podktadek.
W Czytelni mozna korzysta¢ z wiasnych komputerdw i urzadzen przenosnych.

Komputery znajdujgce si¢ w Czytelniach przeznaczone sg do uzytku czytelnikow.

2.12.1. Mozna na nich korzystaé z:

2.12.1.1. katalogdw elektronicznych Biblioteki,

2.12.1.2. baz danych na nos$nikach elektronicznych i dostgpnych online,
2.12.1.3. wihasnych baz danych Biblioteki,

2.12.1.4. zdigitalizowanych zbioréw Biblioteki,

2.12.1.5. Internetu.

2.12.2. Na komputerach nalezgcych do Biblioteki zabronione sg:

2.12.2.1. dziatania powodujace uszkodzenie komputerdéw czy zniszczenie
oprogramowania,
2.12.2.2.  wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputerow,
3
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2.122.3. uzywanie wlasnych nosnikow  elektronicznych  wymagajacych
uprzedniego zainstalowania,

2.12.2.4. uruchamianie i przegladanie stron o charakterze pornograficznym,
rasistowskim, propagujacych przemoc, obrazliwych 1 niezgodnych z prawem,

2.12.2.5. wykonywanie czynnodci naruszajgeych prawa autorskie twdrcow
i dystrybutoréw oprogramowania i danych.

2.12.3. Uzytkownik akceptuje monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez
pracownikow Czytelni, W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad moze
nastapi¢ natychmiastowe przerwanie sesji uzytkownika.

2.13. Czytniki mikrofilmow znajdujgce si¢ w Czytelniach przeznaczone sg do uzytku
czytelnikow.

2.13.1. Zmikrofilmowane zbiory zamawia si¢ w Czytelni Zbioréw Specjalnych.

2.13.2. Aby skorzysta¢ z mikrofilméw w Czytelni Glownej, nalezy zglosic takg potrzebe
przyjmujgcemu zamowienie pracownikowi.

3. Zbiory Specjalne:

3.1.  Zasady korzystania z Dziatu Zbiordw Specjalnych okresla osobny regulamin.

4, Gabinet Rycin:
4.1,  Zasady korzystania z Gabinetu Rycin okreéla osobny regulamin.

5. Wypozyczenia zewnetrzne:
5.1.  Zbiory biblioteczne moga by¢ wypozyczane poza obreb Biblioteki przez:
5.1.1. czlonkdéw Polskiej Akademii Umiejetnosci i pracownikow PAU,
5.1.2. biblioteki naukowe oraz inne instytucje kultury,
5.1.3. w pozostalych przypadkach zgody na wypozyczenie udziela kierownik Dzialu
Udostepniania lub Dyrektor Biblioteki.
52.  Wypozyczanie odbywa si¢ wedlug nastgpujacych zasad:
52.1. Dla czlonkéw 1 pracownikéw PAU: za okazaniem karty bibliotecznej
i wypelnieniem rewersu tradycyjnego (zal. 4) lub za zamoOwieniem

elektronicznym.
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52.2.

5.2.3.
5.24.

5.2.5.
5.2.6.

Dla instytucji wymienionych w punkcie 5.1.2: po zlozeniu deklaracji (zal. 3)
i wypehieniu rewersu tradycyjnego (zal. 4) Iub zlozeniu zamowienia
elektronicznego

Dzieta wypozycza si¢ na okres do trzech miesiecy.

Nie wypozycza sig: dziet wydanych przed 1970 r., dziel z ksiggozbiorow
podrecznych, stownikow i encyklopedii, zbiordw specjalnych, zbioréw Gabinetu
Rycin oraz dziet zastrzezonych ze wzgledu na zty stan zachowania,

Czytelnik moze wypozyczy¢ do 20 pozycji.

Na prosbe wypozyczajgcego mozna staraé sie o prolongate terminu zwrotu.
W tym celu wypozyczajgey powinien przed uplywem ustalonego terminu zglosi¢
sie  osobifcie =z jednoczesnym  okazaniem  wypozyczone] pozycji.

Nie prolonguje si¢ wypozyczonych dziel, gdy:

5.2.6.1. na wypozyczong pozycje czeka inny czytelnik,

5.2.6.2. konto czytelnika zostato zablokowane.

5.2.7. Czytelnik zobowigzany jest zwrécié wypozyczone pozycje w okreslonym
terminie. W przypadku jego niedotrzymania stosuje si¢ oplaty za kazdy dzien
zwhoki 1 za kazdg przetrzymang pozycje. Wysokos¢ optat ustalona jest w zal. 1.

5.2.8. Kazdy czytelnik winien zglosié dyzurnemu bibliotekarzowi wszelkie zauwazone
uszkodzenia, w przeciwnym wypadku sam za nie odpowiada.

5.2.9. W przypadku zniszczenia lub utraty wypozyczonej ksigzki, czytelnik powinien
dostarczyé w zamian inny jej egzemplarz, nowsze wydanie lub wplacié
ekwiwalent zgodnie z ustaleniami zal. 1.

6. Dziatalno$é edukacyjna:
6.1.  Biblioteka organizuje grupowe pokazy zbiordéw, wyklady i lekcje biblioteczne

przeznaczone dla wszystkich grup wiekowych.

6.2.  Pokazy zbiorow, wyktady i lekcje biblioteczne sg organizowane po wezesniejszym

ustaleniu z Dyrektorem Biblioteki.
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7. Fotografowanie 1 reprodukowanie:

7.1.  Czytelnik obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa autorskiego. Zgody
na publikacj¢ reprodukeji udziela kazdorazowo Dyrektor Biblioteki. Niezbedne jest
poprawne przytoczenie przez autora proweniencji obiektu w formie: Biblioteka
Naukowa PAU 1 PAN w Krakowie lub skrotu Bibl. Nauk. PAU i PAN.

Po opublikowaniu pracy autor zobowigzany jest do przekazania jednego jej
egzemplarza Bibliotece.

7.2.  Fotografie zbiorow do celow edytorskich lub wystawienniczych mogg bycé
wykonywane jedynie w Pracowni Reprograficzne] Biblioteki na podstawie
formularza reprografii oraz pisemnej prosby o zgodg na publikacje skierowane;j
do Dyrektora Biblioteki.

7.3. W Czytelniach mozna zlozy¢ zamowienie na skany i fotografie wykonywane
w Pracowni Reprograficzne]j Biblioteki. Ceny wykonania reprodukcji okresla osobny
cennik (zal. 2).

7.4.  Zbiory Biblioteki mogg by¢ kserowane tylko w Czytelni Gléwnej.

7.4.1. Kopiowa¢ mozna tylko druki wydane po 1945 r. udostgpniane w Czytelni
Glownej.

7.4.2. Kserokopie wykonuje sie tylko z dziet o formacie nie wigkszym niz A3.

7.4.3. Ceny wykonania kserokopii sa wyszczegolnione w zal. 2.

7.5.  Samodzielne fotografowanie jest dopuszezalne za zgods dyzurnego bibliotekarza
w zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego bez zgody na publikacje
w jakigjkolwiek formie.

7.5.1. Cuzytelnicy majg mozliwosé fotografowania obiektow wlasnym sprzetem bez
uzycia statywu i flesza.
7.5.2. Samodzielne fotografowanie zbioréw jest mozliwe tylko, jesli pozwalajg
na to stan zachowania 1 wymogi konserwatorskie oraz stan prawny obiektow.
7.5.3. Zasady fotografowania obicktéw z Dzialu Zbioréw Specjalnych 1 Gabinetu Rycin

okreslajg odpowiednie regulaminy.
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7.5.4. W czasie fotografowania nalezy zachowac szczegdlng ostroznos¢ i stosowac si¢
do polecen dyzurnego bibliotekarza. Zabrania si¢ rozlamywania, dociskania,
rozprasowywania, obcigzania trudno otwierajgcych si¢ obiektow.

7.6.  Dopuszcza si¢ fotografowanie tylko tych oryginatow, ktére nie zostaly weczesniej
zdigitalizowane.

7.7.  Przy wykonywaniu kopii obowigzujg przepisy prawa autorskiego 1 praw
pokrewnych. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie kopii niezgodnie

Z prawem.,

8. Postanowienia koncowe:
8.1.  Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu pocigga za sobg pozbawienie praw
do korzystania ze zbioréw Biblioteki.
8.2.  Pracownicy Biblioteki i personel ochrony gmachu PAU uprawnieni
sg do kontrolowania 0sob opuszczajgcych Biblioteke; w przypadku podejrzenia

o niezgodne z Regulaminem przemieszczanie obiektow lub w przypadku

uruchomienia alarmu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 grudnia 2022 1.

Zatgczniki:

1. Cennik optat ogdlnych

2. Cennik optat za ustugi reprograficzne
3. Deklaracja migdzybiblioteczna

4. Rewers migdzybiblioteczny
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Zat. 1.

BIBLIOTEKA NAUKOWA PAU I PAN W KRAKOWIE
Cennik oplat ogolnych
1. Whpis do Biblioteki
1.1. Zalozenie konta — 10,00 zt.
1.2. Prolongata konta na kolejny rok — 5,00 z1.
1.3. Wydanie duplikatu karty — 20,00 zt.
Z oplat za zatozenie i prolongate karty zwolnieni sa: czlonkowie i pracownicy PAU
oraz pracownicy Archiwum Nauki PAN i PAU.
Z oplat za prolongate karty zwolnieni sg pracownicy Instytutu Historii PAN w Krakowie:
Polskiego Stownika Biograficznego, Stownika Historyczno-Geograficznego Matopolski,
Pracowni Bibliografii Biezgce;.
2. Wypozyczenia
2.1. Nieterminowy zwrot ksigzek — 1,50 zt za kazde rozpoczete 5 dni.
2.2, Zniszczenie ksigzki:
2.2.1. Do 300 stron — 50,00 1.
2.2.2. Powyzej 300 stron — 100 zt.
2.3. Zagubienie ksigzki:
7:a zagubienie ksigzki ustala si¢ oplate rowna trzykrotnej wartosci dziela, przy czym kwota
minimalna wynosi dla ksigzek:
2.3.1. do 300 stron — 35,00 zt.
2.3.2. powyzej 300 stron — 50,00 zl.
W przypadku dziet rzadkich ich warto$¢ jest ustalana indywidualnie.
Przy wycenie bierze si¢ pod uwage rynkowsg cene dzieta.

Poprzez uregulowanie zobowigzan czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do zniszczonego lub

zagubionego obiektu.

3. Ushugi reprograficzne

Oplaty ustalone w osobnym cenniku.
4. Kwerendy

Oplata za realizacj¢ szczegblnie czasochtonnych i wymagajgcych zapytan kwerendowych —
60 zt / h.

o |
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Zat. 2.
BIBLIOTEKA NAUKOWA PAU I PAN W KRAKOWIE
Pracownia Reprograficzna
CENNIK
. Cena
Lpl Rodza.j brutto
Uslugi w zlotych

1 Skanowanie z oryginatu do A4 1,50
JPEG Odcienie szarosci do A3 2.00
Rozdzielczosé 150 dp1 Jo A2 3.00

2 Skanowanie z oryginalu do A4 3,00
JPEG Odcienie szarosci do A3 3,00
Rozdzielczosé¢ 300 dpi do A2 300
Po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrekcji Biblioteki ¢ ’

3 Skanowanie z oryginalu do A4 2,00
JPEG Kolor do A3 0,50
Rozdzielezos¢ 150 dpi do A2 5.00

4 Skanowanie z oryginatu do Ad 4,00
JPEG Kolor do A3 2 00
Rozdzielezo$é 300 dpi : p
Po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrekcji Biblioteki do A2 10,00

5 Skanowanie z oryginalu do A4 5,00
JPEG Kolor do A3 7,00
Rozdzielczo$é 600 dpi do A2 12,00
Po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrekcji Biblioteki

6 Skanowanie z oryginatu do A4 3,00
TIFF Kolot/ odcienie do A3 6,00
szaro$ci _ do A2 12,00
Rozdzielczosé 150 dpi

7 Skanowanie z oryginatu do A4 6,00
TIFF Kolor/ odeienie do A3 12,00
szarosci do A2 24,00
Rozdzielezo$¢ 300 dpi
Po uprzednin wzyskaniu zgody Dyrekcji Biblioteki

8 Skanowanie z oryginatu do A4 12,00
TIFF Kolor/ odcienie do A3 24,00
szarosci do A2 48,00
Rozdzielczoéé 600 dpi
Po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrekcji Biblioteki
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9 Fotografie cyfrowe do celéw wydawniczych Format oryginatu | 40,00-140,00
_ A4
Prace sq.wykonywane ch 'up%ze.dmm‘ Format oryginatu | 50,00-150,00
uzyskaniu zgody Dyrekeji Biblioteki A3
Ceny W ?aleznosm O.d S.topma Format oryginatu | 60,00-160,00
trudnosci do uzgodnienia z A2
Pracownig
10 | CD-R nagranie do 700 MB Do skanowania | 6,00
DVD nagranie do 4000 MB dolicza sigkoszt |15 9
nagrania
na no$nik
11 | Wydruk czarno-bialy + skanowanie A4 2,50
z istniejgcego lub dostarczonego nosnika A3 4,00
12 | Wydruk czarno-biaty péltonowy z nosnikéw Ad 5,00
cyfrowych na papierze zwyklym A3 7,00
13 | Kserokopie A4 0,40
A3 0,80
Optata minimalna przy zaméwieniach krajowych do 10 stron wynosi 15 zi.
Do skanowania dolicza si¢ koszt nagrania na noénik.
W przypadku  wysytki dolicza si¢ koszt pobrania pocztowego zgodnie
z obowigzujacymi taryfami Poczty Polskiej.
Wycena prac wykraczajgcych poza ramy niniej szego cennika oraz dla wydawnictw
wysokonaktadowych i komercyjnych jest kazdorazowo uzgadniana z Dyrekejg
Biblioteki.
Maksymalny rozmiar oryginatéw ptaskich dla fotografii cyfrowej i skanowania wynosi

420x594 (A2). Pozostale rozmiary: 210x297 (A4); 297x420 (A3); 420x594 (A2).

Niniejszy cennik obowigzuje od 5 grudnia 2022 r.

10
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Zal. 3.

DEKLARACJA

zwraca si¢ z prosba do Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowic o otwarcie konta
wypozyczen i zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad wypozyczen miedzybibliotecznych
i regulaminu:

1. Wszystkie materialy biblioteczne sa wypozyczane Bibliotece, a nie jej poszczegdlnym
czytelnikom. &

2. Kierownict Bibligteki sir—catkowi ) Wiedzialnost—za—wypozyczone
materialy. Pj“ /J JX \
3. Z wypozyczonyth migterialow biblioteczn ¢h nhldzy korzystaé wylacznie/na migjscu
w Bibliotece (Instytugji) v pé'.yczajqc: . j
trwa / 2 i 0 4
t

4. Okres wypoZ; .')Sli asndmyZo od dwoch do cztérech fygadhi (nie liczac
)owk ). W yzasadnibhytsh """-"’{’/I: tach | okres\tey moze byé¢
przé¢d-uplywem-terntinti,zwrotu.

przesylki tam
przedluzony na ‘wifiosck Biplioteki/zaintercsqwane)

5. Po otrzymaniu zamoéwionych materialow Biblioteka zamawiajaca ma obowiazek
odeslaé pisemne potwierdzenie ich odbioru na zalaczonej kopii pisma z picczatka i
podpisem osoby upowaznioncj. :

6. Biblioteka zamawiajaca jest zobowiazana zwrécic je w ustalonym terminie,
wartosciowymi lub poleconymi przesylkami pocztowymi (wlasciwie opakowanymi,
tak by ksiazki nie ulegly zniszczeniu).

Do podpisywania rewersow upowaznieni sa nastepujacy pracownicy Biblioteki:

Imig i NazwisKo ..o Imig i NAZWISKO 1uieieiininii i
SLANOWISKO triverriviiiiinirininiesiannanasee SEANOWISKO c1vivrerieiiriiraniiiimmecaiianiasssanann
Wzor podpisu .o T e W2ZOr POAPISU 1uiiiinerrressisiinmireniiee
fwgbrpleczeel) 00 LT emesseeues iR R e

Podpis dyrektora (kierownika)
dr Agnieszka Fi ) 3
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ADEMIA UMIEJETNOSCI

Blbhoteka Naukowa PAU i PAN w Krakowie
NIP: 676-10-19-051 31-016 Krakéw ul. Slawkowska 17 tel.: (12) 422-29-15
e-mail: biblioteka@pau.krakow.pl

Zat. 4.

REWERS REWERS
MIEDZYBIBLIOTECZNY MIEDZYBIBLIOTECZNY
BIBLIOTEKA NAUKOWA ZAKLADKA MAGAZYNOWA

PAU i PAN w KRAKOWIE

Nazwa i adres insty lucji wypozyczjicej Naawa i adres instytucii wypozyczajicej

&
- / D? zﬂuﬁ‘m*
Vagn magazynu:

ke

SYBNAMIM. .....ccoviiinmmiverossarsennseen

SYBMAMUR. ...conrrerniniieier i cerineaanne
BUNOL o vusvniosuaioin sssmeiihvsnits s

AUNOL 005655 G50 i an e memmese o vmen sntbn
BYOOL o onlnanmpnamnan it

T ciiiiianisin s smmanesemsamennnns
Tom, rocznik....oooovvveiiiinii Tom, roczniK.........oovvevveiieiniins
HOSEVOL: ssessvanisaninmsmimmmes: 1
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