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Regulamin Udostepniania Zbiorow Specjalnych
Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowie

Na podstawie Regulaminu Udostgpniania Zbiorow Biblioteki Naukowej PAU i PAN
w Krakowie ustala sie szczegdtowe zasady korzystania z mikrofilméw, rekopiséw, starych

drukéw i map stanowigeych zaséb Dziatu Zbioxéw Spec; alnych Biblioteki.

1. Zasady ogolne:

1.1. Wszystkie osoby korzystajace ze Zbiorow Specjalnych zobowigzane sg do dokonania
zapisu do Biblioteki w Czytelni Gltéwnej (parter) oraz wypelnienia kwestionariusza
czytelnika, Przy wypelnianiu kwestionariusza, czytelnicy zobowigzani sg do
wylegitymowania si¢.

1.2. Do kotzystania ze zbioréw specjalnych majg prawo:

1.2.1. samodzielni pracownicy naukowi oraz doktorzy,

1.2.2. inne osoby prowadzace badania naukowe, posiadajgce pisma polecajace od
promotordw badz instytucji afiliujaee;,

1.2.3. w innych przypadkach zbiory sa udostgpniane za zgodg kierownika Dzialu
Zbioréw Specjalnych lub Dyrektora Biblioteki.

1.3. Prawo do korzystania ze Zbioréw Specjalnych nabywa si¢ z chwilg zdeponowania
karty bibliotecznej i wypelnienia odpowiedniego kwestionariusza.

1.4. Czytelnicy korzystajacy z Biblioteki majg obowigzek pozostawi¢ w szatni wierzchnig
odziez (plaszeze, kurtki), nakrycia glowy, parasole oraz teczki, plecaki i torby.

1.5. Udostepnianie zbioréw odbywa sig¢ wylgcznic w Czytelni Zbioréw Specjalnych
w godzinach: 8.30-11:15, 11:30-14.00. Wyijatek stanowig mikrofilmy, ktére po
zploszeniu pracownikowi Czytelni Zbioréw Specjalnych moga by¢ udostgpnione
w Czytelni Giownej.

1.6. Dokonywanie zaméwien i konsultacje z pracownikami dziatu odbywaja si¢ wylgcznie

w godzinach pracy Czytelni.
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2. Zamawianie:

2.1.

Biblioteka udostepnia czytelnikom katalogi (drukowane, kartkowe i elektroniczne),

podajace informacje o zawartosci tre$ciowej zbioréw, pIZy czym:

2.1.1. katalogi drukowane udostgpniane s3 w Czytelni Glownej i Czytelni Zbioréw

Specjalnych,

2.1.2. katalogi kartkowe wraz z indeksami udostepniane sg w Czytelni Zbioréw

Specjalnych,

2.1.3. katalogi elektroniczne dostepne sg on-line.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Rekopisy, stare druki i zbiory kartograficzne mozna zamawiaé w godzinach od
8.30-13:30 w Czytelni Zbioréw Specjalnych. W tym celu nalezy na kazdg jednostke
wypeini¢ czytelnie oddzielny rewers. Stare druki mozna zamawiaé takze za
posrednictwemn  katalogu elektronicznego Biblioteki. Zamowienia zlozone po
wyznaczonej godzinie bedg zrealizowane nastepnego dnia.

Jednorazowo mozna zlozy¢ zaméwienie na 5 pozycii, przy czym w Czytelni
korzystajacy otrzymuje po jednej jednostce. Niewykorzystane w ciggu tygodnia
pozycje zostang odestane do magazynu.

Kierownik Zbioréw Specjalnych lub Dyrektor Biblioteki ma prawo odmowié
udostepnienia obicktéw ze wzgledéw konserwatorskich, ochrony prawa autorskiego
i praw pokrewnych bad? zastrzezenia przez darczyficow.

W przypadku dziet zmikrofilmowanych lub zdigitalizowanych oryginaly udostepnia
si¢ jedynie w wyjgtkowych okolicznodciach za zgoda kierownika Dziaty Zbioréw
Specjalnych lub Dyrektora Biblioteki.

W przypadku obiektéw szczegélnie cennych, udostepnienie oryginaléw jest mozliwe

wylgcznie za zgodg Dyrektora Biblioteki.

3. Korzystanie ze zbiorow:

3.1

3.2.

Korzystanie ze Czytelni Zbioréw Specjalnych oraz ksiggozbioru podrecznego nalezy
odnotowa¢ kazdorazowo w ksiedze odwiedzin w Czytelni Zbiorow Specjalnych.
W kazdym r¢kopisie znajduje sig jego metryczka, ktérg nalezy dokladnie wypelnié.

Cuzytelnik ponosi peing odpowiedzialno$é materialng za powierzony mu obiekt.

Wszelkie uszkodzenia czy braki nalezy zglosi¢ niezwlocznie pracownikowi Czytelni.
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3.3. Kazda przerwe w pracy wraz z prosbg o prolongate terminu zwrotu nalezy zglosié
dyzurnemu pracownikowi Czytelni. Réwniez po ostatecznym zakonczeniu pracy
nalezy zglosié dyzurnemu pracownikowi Czytelni zwrot wykorzystanych materiatow
do magazynu.

3.4. 7 udostgpnianych zbioréw korzysta si¢ na micjscach wskazanych przez pracownikow
Czytelni. W przypadku oddalenia si¢ ze swego miejsca czytelnik kazdorazowo jest
obowigzany do oddania wykorzystywanych materiatow dyzurnemu pracownikowi.

3.5. Rekopisy nieoprawne, luzne mapy oraz fotografie sa udostgpniane po nie wiecej niz
10 kart przez dyzurnego pracownika Czytelni Zbiordw Specjalnych tylko w godz. od
8.30 do 13.45. Czytelnicy s3 zobowigzani do zachowania kolejnosci utozonych luzem
kart.

3.6. Dokumenty wielkoformatowe udostgpniane sa po jednej karcie.

3.7. Ze wzgledéw konserwatorskich, czytelnicy mogg zostaé poproszeni o zalozenie
rekawiczek.

3.8. Przy sporzadzaniu notatek nalezy postugiwaé si¢ wylgcznie ofdwkiem, mozna tez

korzysta¢ z komputeréw i urzgdzen przenosnych.

4. Wypozyczenia miedzybiblioteczne:
4.1. Mikrofilmy wypozyczane sa wylgeznie za posrednictwem bibliotek naukowych
1 archiwow.

41.1. Wypozyczen mikrofilmoéw dokonuje si¢ na okres nie dhuzszy niz 4 tygodnie;
ewentualne przedtuzenie nalezy uzgodnié z bibliotekarzem przyjmujgcym
zamowienie.

4.2. Pozostale materialy przechowywane w Dziale Zbioréw Specjalnych wypozyczane sg
tylko w wyjgtkowych przypadkach umotywowanych osobnym pismem do Dyrektora
Biblioteki, ktéry podejmuje decyzje po konsultacji z kierownikiem Dzialu Zbiorow
Specjalnych. Zasady wypozyczen migdzybibliotecznych Zbiorow Specjalnych ustalaja

osobne przepisy.




;

N A - BT A BB . M INER

Biblioteka Naukowa PAU i PAN w Krakowie

NIP: 676-10-19-051 31-016 Krakéw ul. Stawkowska 17 tel.: (12) 422-29-15

e-mail: biblioteka@pau. krakow.pl

5. Fotografowanie i reprodukowanie:

5.1

5.2,

5.3.

5.4,
5.5.

Czytelnik obowigzany jest do przestrzegania przepisdw prawa autorskiego. Zgody na
publikacj¢ udziela kazdorazowo Dyrektor Biblioteki. Niezbedne jest poprawne
przytoczenie przez autora proweniencji obiektu w formie: Biblioteka Naukowa PAU
i PAN w Krakowie lub skrétu Bibl. Nauk. PAU i PAN. Po opublikowaniu pracy autor
zobowigzany jest do przekazania jednego jej egzemplarza Bibliotece.

Fotografie zbioréw do celow edytorskich lub wystawienniczych moga by¢
wykonywane jedynie w Pracowni Reprograficznej Biblioteki na podstawie formularza
reprografii oraz pisemnej prosby o zgodg na publikacje skierowanej do Dyrektora
Biblioteki.

W Czytelni mozna zlozy¢ zaméwienie na skany i fotografie wykonywane w Pracowni
Reprograficznej Biblioteki. Ceny wykonania reprodukeji okresla osobny cennik (zal. 2
do Regulaminu Biblioteki).

Zbiory Specjalne nie mogg by¢ kserowane.

Samodzielne fotografowanie obiektéw jest dopuszczalne za zgoda pracownikdw
Czytelni w zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego bez zgody na publikacie

w jakiejkolwiek formie.

5.5.1. Mozliwe jest fotografowanie maksymalnie 50% objetosci jednostki.

5.5.2. Czytelnicy majg mozliwo$¢ fotografowania obiektow wlasnym sprzetem bez

uzycia statywu 1 flesza po zlozeniu deklaracjii okreélajacej zakres

fotografowanego materiatu (zat. 4).

5.5.3. Samodzielne fotografowanie zbioréw jest mozliwe tylko, jesli pozwalaja na to

stan zachowania i wymogi konserwatorskie oraz stan prawny obicktow.

5.5.4. Fotografowanie dziel z ksiggozbioru podigeznego podlega takim samym

obostrzeniom, przy czym nie wymaga skladania deklaracji.

5.5.5. W czasie fotografowania nalezy zachowaé szezegdlng ostroznosé 1 stosowaé sic

do polecen dyzurnego bibliotekarza, Zabrania sie rozlamywania, dociskania,

rozprasowywania, obcigzania trudno otwierajacych sie obiektow.

5.6. Dopuszcza sig fotografowanie tylko tych materialow, kidre nie zostaly wezesniej

zdigitalizowane.
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5.7. Przy wykonywaniu kopii obowiazujg przepisy prawa autorskiego i praw pokrewnych.

Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie kopii niezgodnie z prawem.

6. Postanowienia koncowe:
6.1. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu pociaga za sobg pozbawienie praw do
korzystania ze zbioréw Biblioteki.
6.2. Pracownicy Biblioteki i personel ochrony gmachu PAU uprawnieni sg do kontrolowania
0s0b opuszczajgeych Biblioteke, w przypadku podejrzenia o niezgodne z Regulaminem

przemieszczanie obiektéw lub.w przypadku uruchomienia alarmu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 grudnia 2022 r.

Zatgczniki
1. Wzér kwestionariusza dla korzystajacych z zasobu rekopiSmiennego
2. Wazér kwestionariusza dla korzystajacych z zasobu starych drukéw
3.  Wzér kwestionariusza dla korzystajacych z zasobu kartograficznego
4. Deklaracja o samodzielnym fotografowaniu zasobu
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Zat. 1
Krakéw, dnia .......coooeeviiieninininnns
KWESTIONARIUSZ
dla korzystajacych z zasobu rekopismiennego
Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowie
Nazwisko TIMI§ oo e e e
PESEL ..o, Nr karty bibliotecznej ............ccovvvveivirinnnnnn,
BERREIIIE ' i i s e T U, et bbbl s e s el B

Adres w czasie korzystania ze zbiorow

Uczelnia lub miejsce pracy

Cel wykorzystania r¢kopisow
[] wydawnictwo zrédtowe (wydaweca ......
[ | opracowanie / monografia (wydawc
[] projekt badawczy (kierownik prefjeldu ...
[] praca doktorska (promotor ...\ .....cooocoo ool eoeeee D )
[ | praca magisterska (promotor ..\. \.......... | A SO —— )
[] praca licencjacka (SEomOBE ...\ Nvvovveelere s oo )

[ ] badania wlasne

Temat Iub Zakres PraC s oo e Nt n ettt et e et e et e

Oswiadezam, 7e znane mi s3 postanowienia Regulaminu Udostepniania Zbioréw Specjalnych Biblioteki Naukowej PAU i PAN w
Krakowie i zobowigzuje sig do ich przestrzegania oraz stosowania sig do wskazdwek Kierownika Zbiordw Specjalnych.

Po opublikowaniu pracy opartej na materiale rekopismiennym zobowigzuje sig do przekazania jednego egzemplarza Bibliotece
Naukowej PAU i PAN w Krakowie.

(podpis pracownika) (podpis czytelnika)
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Zat. 2
Krakow, dnia ....coooeeieiiniiiinninnen,
KWESTIONARIUSZ
dla korzystajacych z zasobu starych drukéw
Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowie
Nazwisko 1 Tmie ooicevmsmmmmimssmmmvmssonmmmnmasmon syaarsmnosns ssss S5 500300 av e sasnns o fsi
BEEE s 5. o0nsiis sssniisss s s ssnssan i Nr karty biblioteczngj ........cccooveieiiiiiiiennnn.
AEES StALY Lo

Adres w czasie korzystania ze zbiorow

TEISEOH ... s o iz smissmeamene s snns
Uczelnia lub migjsce pracy —  .ooviviiniiimiieieie e NG

Zawdd i stanowisko stuzbowe

Cel wykorzystania starych drukéw
[ ] wydawnictwo zrédlowe (wydaweca ..,

[ ] opracowanie / monografia (wydawca

Oéwiadczam, Ze znane mi s3 poslfmowwma Regulaminu Udostepniania Zbioréw Specjalnych Biblioteki Naukowej
PAU i PAN w Krakowie i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania oraz stosowania si¢ do wskazéwek Kierownika Zbioréw

Specjalnych.
Po opubhkowamu pracy opartej na starych drukac zobowigzujg si¢ do przekazania jednego egzemplarza Bibliotece
Naukowej PAU i PAN w Krakowie.

(podpis pracownika) (podpis czytelnika)

O, ook
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Zat. 3
Krakow, dnia ....ooovveniviiniiinieeenns
KWESTIONARIUSZ

dla korzystajacych z zasobu kartograficznego

Biblioteki Naukowej PAU i PAN w Krakowie
Nazwisko 1IMIE oot
PESEL iiiiieunevnrenenonsrsnonessesonensnnes Nr karty bibliotecznej ..................ccovnvvvnennnn.
VOB SEIEY s s 5 TS RS S04 £ 5 bl et St et S5 A A A A s
Adres w czasie korzystania ze zbIOTOW ..o e
Telefon ......cocovivviiiiiiiiiin, e-mail
Uczelnia lub miejsce pracy ...,
Zawdd i stanowisko stuzbowe ) '

Cel wykorzystania materialéw kartograficznych
[ ] wydawnictwo zrédiowe (wydawea ......
[ ] opracowanie / monografia (wydawcs
[ ] projekt badawczy (kierownik prefelf .....
[ ] praca doktorska (Promotor 8 Nowassamneidn bssmmme g e o ss cosmio ve s sst das )
|:| praca magisterska (promotor ,.\..\........... sl e e R S P )
[ ] praca licencjacka (SrOROTEL....\e N +veeslovr s e, )

I:] badania wiasne

Temat [ub ZAKIES PIACT . . ;v Ne N eeeeernneemsenee et e et ee s e e e e e e e e e e e e eee e

Oswiadczam, Ze znane mi sg postanowienia Regulaminu Udostepniania Zbioréw Specjalnych Biblioteki Naukowej PAU i PAN w
Krakowie i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania oraz stosowania sig do wskazéwek Kierownika Zbiorow Specjalnych.

Po opublikowaniu pracy opartej na materiale kartograficznym zobowigzuje sig do przekazania jednego egzemplarza Bibliotece
Naukowej PAU i PAN w Krakowie.

(podpis pracownika) (podpis czytelnika)

oL o ey
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Zat. 4

Deklaracja o samodzielnym fotografowaniu zasobu

Imig i nazwisko czytelnika

Nr karty bibliotecznej

Sygnatura — zakres (karty, strony) fotografowanego dzicla

Fotografowanie dziel zRsigg
deklaracji.

W czasie fotografowania nalezy »aghowaé szczegolng ostroimosé i stosowaé sig do polecen dyzurnego bibliotekarza.
Zabrania si¢ rozlamywania, dociskania, rozprasowywania, obcigZania trudno otwierajacych si¢ obiektdw.

O$wiadczam, ze zdjgcia zostaly wykonane wylgcznie do osobistego uzytku i nie zostang
opublikowane w zadnej formie

data i podpis

podpis dyzurnego czytelni

OV Wdkerbnstary






